Vill du arbeta med ekonomiadministration pa Sveriges
ambassad?

Sveriges ambassad i Oslo soker en lokalt anstalld kassor/ekonomiadministrator med
uppgift att ansvara for myndighetens I6pande ekonomihantering samt
I6neadministration for lokalt anstalld personal. | tjansten ingar daven protokolldra och
vardlandsrelaterade fragor.

Som kassor behover du vara noggrann och ansvarstagande och du kommer arbeta
nara ambassadens kanslichef.

| arbetsuppgifterna ingar:

e Att hantera och ansvara for ambassadens betalningar och fakturor

e Lopande bokféring med manadsavstamningar och bokslut

e Budgetfragor

e Personalredogorelse — 6vertid, semestrar, |6neutbetalningar

e Handlaggning ovrig administration — lokala fastighetsfragor koérjournaler m.m.

Onskvirda kvalifikationer och personliga egenskaper

o Ekonomiadministrativ- eller annan relevant utbildning och minst tva ars
yrkeserfarenhet

e God kannedom om hur det svenska respektive norska samhallet fungerar

« Palitlig, noggrann, sjalvstandig och med gott omdome

» Mycket god organisationsformaga

o Goda IT-kunskaper; garna erfarenhet av arbete i bokféringsprogram

o Kunskap om och erfarenhet av svensk eller norsk offentlig forvaltning ar
meriterande

Anstallningsvillkor

Anstallningen ar en heltidstjanst. Anstallningsvillkoren regleras i det lokala avtalet
Avtal for lokalanstalld personal vid ambassaden i Oslo. Individuell |6nesattning.
Sakerhetsprovning inklusive registerkontroll kommer att genomfoérs innan beslut om
anstallning fattas. Tilltrade i mars 2026 eller enligt 6verenskommelse.

Valkommen med din ansokan i form av personligt brev, CV och referenser till
ambassaden.oslo@gov.se senast den 16 februari 2026.
Fragor om anstallningen och arbetsinnehall kan sandas till samma e-postadress.



