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Bryssel

Sveriges standiga representation vid Nato soker
ekonomihandlaggare

Vill du bidra till Sveriges arbete vid Nato-representationen 1 Bryssel? Vi
soker dig med utbildning inom redovisning och erfarenhet av att arbeta med
ckonomiadministration.

Sveriges stindiga representation vid Nato féretrader Sverige vid Natos
hogkvarter i Bryssel. Myndighetens uppdrag innefattar att representera
Sverige och att bevaka och driva svenska sikerhets-, forsvarspolitiska och
militdra intressen i hela Natos kommittéstruktur, inklusive det
Nordatlantiska radet (NAC) och Militirkommittén. Vid sidan av de formella
kommittémaotena bedrivs ocksd en 16pande, omfattande informell
motesverksamhet med andra allierade foretradare och med Nato-
sekretariatet.

Representationen bestar av utsind personal fran Utrikesdepartementet,
Forsvarsdepartementet, Forsvarsmakten, Sikerhetspolisen samt lokalt
anstillda.

Avdelningen f6r verksamhetsst6d soker en erfaren och flexibel
ekonomihandliaggare

Representationens avdelning for verksamhetsstod bestar av tre utsinda
diplomater fran Stockholm samt fyra lokalt anstillda kollegor. Till de fragor
som avdelningen ansvarar for hor personal- och ekonomiadministration,
fastighetsfragor, sakerhet, arkiv, I'T, protokollira fragor och
bescksanmalningar till Natos olika kommittéer.

Adress: Sveriges standiga representation vid Nato, Boulevard
Léopold Ill, B-1110 Bryssel, Belgien

E-post: nato-representationen.bryssel@gov.se

Telefon: +32 (2) 707 78 55



Representationen s6ker nu en lokalt anstilld erfaren och flexibel
ckonomihandliggare. Du kommer att ingd i ett team om tva
eckonomihandliggare med ansvar for ett brett uppdrag.

Huvudsakliga arbetsuppgifter

- Ekonomiadministration exempelvis betalningar, kontering, bokféring
manadsavstimningar och budgetuppfoljning.

- Personaladministration inklusive 16neadministration for lokalt
anstallda och anstillda vid ambassadérens residens samt chefsstod
avseende lokal arbetsrittslagstiftning.

- Granskning av avtal med mera.

- Framtagande av rutiner inom det ekonomiadministrativa omradet.

- Kontakter med belgiska myndigheter.

- Andra administrativa géromal kan tillkomma.

Din bakgrund

Vi soker dig som har en relevant utbildning inom redovisning eller
motsvarande. Du har relevant arbetserfarenhet inom redovisning och
eckonomiadministration, det dr meriterande om det har varit inom offentlig
térvaltning. Du har mycket goda kunskaper inom bokféring och
redovisning, samt goda I'T-kunskaper och kan snabbt sitta dig in i nya
tekniska system. Kunskaper om belgisk arbetsritt och det belgiska samhallet
ar meriterande. Du ir flytande i svenska och mycket goda kunskaper i
engelska dr en forutsittning. Dirtill 4r goda kunskaper i franska eller
nederlindska meriterande.

Dina egenskaper

Som ekonomihandliggare krivs att du kan f6rsta och tillimpa de regelverk
som styr verksamheten. Noggrannhet och ordningssinne ér centrala
egenskaper, liksom gott omdéme. Du uttrycker dig vil i tal och skrift. Vidare
soker vi dig som dr ansvarstagande, serviceinriktad och l6sningsorienterad.
Du férmar planera och prioritera ditt arbete sjalvstindigt, men ar
samarbetsinriktad och flexibel samt uppskattar att inga i ett lag.

Ovrigt



Tilltrade snarast moijligt. Tjansten ar en tillsvidareanstillning pa heltid.
Tjansten avser en anstillning som lokalt anstalld vid Sveriges stindiga
representation vid Nato, belgisk arbetsrittslagstiftning tillimpas och
individuell 16nesittning giller.

Sakerhetsprovning enligt sikerhetsskyddslagen kommer att genomféras
innan beslut om anstillning fattas da tjansten dr sikerhetsklassad.

Ar du intresserad?

Vilkommen med din ans6kan med CV och personligt brev samt 6vriga
handlingar som du 6nskar aberopa via e-post till nato-

representationen.bryssel@gov.se senast den 22 februari 2026. Mirk din e-

post med ”Ansékan ekonomihandlaggare”.

Vill du veta mer om tjansten dr du vilkommen att kontakta kanslichef

Viveca Ghostine antingen via Regeringskansliet vaxel +46 (8) 405 10 00 eller

via e-post till viveca.ghostine(@gov.se.
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